


Załącznik nr 4a do Zarządzenia Nr 21/2026 Rektora PB

0. UMOWA ZLECENIA NR …………………………………
0. na prowadzenie zajęć dydaktycznych na studiach pierwszego/drugiego stopnia/studiach doktoranckich/w Szkole Doktorskiej/studiach podyplomowych/innych formach kształcenia1) przez osoby fizyczne nieprowadzące działalności gospodarczej

zawarta w dniu ……………………… w Białymstoku, pomiędzy: 

1) Politechniką Białostocką, ul. Wiejska 45A, 15-351 Białystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowaną przez: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………
zwaną w dalszej części umowy „Zleceniodawcą”

a 

2) Panią/Panem tytuł/stopień ………………..……….……………………, …………………………..……………………… zamieszkałą/zamieszkałym w ……………………………………………………………………….…………….……………, 
numer PESEL ………..………………………………………………………………………………………………………….., 
numer telefonu do kontaktu ……………………………………………………………………………………………………., 
zwanym/zwaną w dalszej części umowy „Zleceniobiorcą”, 

łącznie zwani „Stronami”, o następującej treści:

§ 1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje prowadzenie w okresie od ………………… do ……………….…… 
zajęć, wskazanych szczegółowo w § 2 umowy, w tym związanych z ich realizacją zaliczeń, kolokwiów, egzaminów oraz konsultacji.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wpisania do systemu USOS ocen końcowych poszczególnym studentom, doktorantom, uczestnikom.
3. Łączny maksymalny wymiar godzin do wykonania: ………..………………………
4. Strony zgodnie ustalają, że w ramach jednej godziny mieści się 45 minut zajęć dydaktycznych według ustalonego planu studiów i rozkładu zajęć dydaktycznych oraz ewentualne kolokwia i zaliczenia związane z realizacją przedmiotu i konsultacje. W przypadku prowadzenia zajęć kończących się egzaminem, liczba godzin do wykonania uwzględnia także po jednej godzinie w sesji egzaminacyjnej i poprawkowej.
5. Wymiar zajęć dydaktycznych do wykonania w danym miesiącu określa rozkład zajęć dydaktycznych, zatwierdzony przez dziekana wydziału/dyrektora, rozkład konsultacji uzgadniany jest indywidualnie.
6. Zleceniodawca wyznacza następującą jednostkę do kontaktu ze Zleceniobiorcą w celu realizacji umowy: ………………………………………………………………………………………………………………………………..………

§ 2
	
Lp.
	

Nazwa przedmiotu
	Kierunek studiów/ dyscyplina naukowa/ studia podyplomowe/ inna forma kształcenia1)
	Semestr,
stopień, forma studiów/nazwa zajęć
	                     
Liczba godzin

	
	
	
	
	Wykład
	Ćwiczenia
	Inne
	Egzamin

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	RAZEM
	
	
	
	



§ 3
1. Strony ustalają, że Zleceniobiorca będzie wykonywał zajęcia, o których mowa w § 2, zgodnie z przedstawionym przez Zleceniodawcę rozkładem zajęć. W wyjątkowych okolicznościach, za zgodą Zleceniodawcy lub na jego polecenie, z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość.
2. Zlecone zajęcia Zleceniobiorca będzie wykonywał osobiście i nie może powierzyć ich w całości lub części innym osobom bez pisemnej zgody Zleceniodawcy oraz ponosi odpowiedzialność za ich działanie, jak za działanie własne.
3. W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Białostockiej, Zleceniobiorca oświadcza, że zna przepisy i zasady bezpieczeństwa i higieny pracy i zobowiązuje się do ich przestrzegania.
4. Przy wykonywaniu zlecenia Zleceniobiorca zobowiązany jest stosować się w szczególności do przepisów ustawy Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, przy czym Zleceniobiorca oświadcza, że przepisy te są mu znane.
5. W przypadku wykonywania zlecenia finansowanego w ramach projektu, Zleceniobiorca zobowiązuje się stosować do regulacji oraz wymogów projektowych.
6. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada kompetencje i doświadczenie pozwalające na prawidłową realizację zajęć w ramach programu studiów. Informacje o posiadanych kompetencjach i doświadczeniu pozwalających na prawidłową realizację zajęć dydaktycznych stanowi załącznik do umowy. 

§ 4
1. Z tytułu wykonania zlecenia Strony ustalają wynagrodzenie w wysokości ....…. (słownie: .......……………………………………………………………………………...….) złotych za godzinę. Uwzględniając liczbę godzin, o której mowa w § 1 ust. 3, wynagrodzenie całkowite za cały okres obowiązywania umowy wynosi ..…… (słownie: ……........…………………………………………………..……..) złotych. W przypadku, gdy zgodnie § 1 ust. 5 Umowy, ustalona zostanie łącznie mniejsza liczba godzin niż maksymalna, wynagrodzenie przysługuje wyłącznie za zrealizowaną liczbę godzin. Od wynagrodzenia zostaną potrącone wymagane należności publicznoprawne.
1. Zleceniobiorca zobowiązany jest złożyć Zleceniodawcy rachunek, według wzoru obowiązującego u Zleceniodawcy, za pośrednictwem jednostki wskazanej w § 1 ust. 6. na odwrocie rachunku Zleceniobiorca wskazuje liczbę godzin zrealizowanych zajęć, których dotyczy dany rachunek.
1. W pierwszym miesiącu wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia pierwszy rachunek, w terminie do 20 dnia danego miesiąca kalendarzowego, obejmujący liczbę godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy do połowy miesiąca kalendarzowego. Wynagrodzenie za godziny wykonania umowy wskazane na rachunku, o którym mowa w zdaniu pierwszym, płatne jest do ostatniego dnia danego miesiąca kalendarzowego.
1. W przypadku, o którym mowa w ust. 3, Zleceniobiorca wystawia kolejny rachunek do 5 dnia miesiąca kalendarzowego następującego po pierwszym miesiącu kalendarzowym obowiązywania umowy, obejmujący pozostały okres wykonywania umowy w pierwszym miesiącu kalendarzowym.
1. Jeżeli umowa została zawarta w drugiej połowie miesiąca kalendarzowego, Zleceniobiorca wystawia pierwszy rachunek do 5 dnia następnego miesiąca kalendarzowego, obejmujący liczbę godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy do ostatniego dnia miesiąca kalendarzowego.
1. W kolejnych miesiącach wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia rachunek określający liczbę godzin wykonania zlecenia do 5 dnia miesiąca następującego po miesiącu kalendarzowym, za który jest wystawiany rachunek. 
1. Wynagrodzenie za godziny wykonania zlecenia wskazane na rachunkach, o których mowa w ust. 4 - 6, jest płatne do 25 dnia miesiąca kalendarzowego.
1. Wynagrodzenie jest płatne na konto bankowe wskazane na wystawionym rachunku.
1. W przypadku, gdy umowa jest zawarta na okres nie dłuższy niż 1 miesiąc, wynagrodzenie będzie płatne jednorazowo po wystawieniu przez Zleceniobiorcę rachunku w terminie do 25 dnia miesiąca kalendarzowego.
1. Wynagrodzenie, o którym mowa powyżej, obejmuje wszelkie koszty i wydatki poniesione przez Zleceniobiorcę w celu wykonania niniejszej umowy.

§ 5
1. W przypadku rażącego naruszenia warunków umowy lub wadliwego wykonywania obowiązków przez drugą Stronę umowa zlecenia może zostać wypowiedziana przez każdą ze Stron, z zachowaniem czternastodniowego terminu wypowiedzenia.
2. Zleceniodawca może wypowiedzieć umowę z siedmiodniowym terminem wypowiedzenia w przypadku, gdy stwierdzi, że dalsza realizacja umowy nie ma dla niego znaczenia gospodarczego, a w szczególności w przypadku: ……………………………………………………………… (wskazać powody, które mogą stanowić podstawę do wcześniejszego wypowiedzenia umowy) lub zmniejszenia liczby zajęć/odwołania części zajęć/zrealizowania mniejszej liczby zajęć. W takim przypadku Zleceniobiorcy należy się wynagrodzenie proporcjonalne.

§ 6
1. [bookmark: _Hlk152922871]W razie niewykonania umowy lub każdego nienależytego wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy, Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 15 % wynagrodzenia całkowitego, o którym mowa w § 4 ust. 1.
2. Kara umowna może zostać potrącona z wynagrodzenia Zleceniobiorcy na zasadzie kompensacji, tj. bez wzywania do zapłaty oraz składania oświadczenia o potrąceniu.
3. Wysokość kar umownych ze wszystkich tytułów jest limitowana do 45 % wynagrodzenia całkowitego, o którym mowa w § 4 ust. 1.
4. Zapłata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy od odszkodowania za poniesione przez Zleceniodawcę szkody, zarówno w postaci rzeczywiście poniesionych strat, jak i utraconych korzyści.
5. Wszelkie oświadczenia składane drugiej Stronie, które nie wymagają zachowania formy pisemnej, w tym noty obciążeniowe oraz inne oświadczenia woli, mogą być wyrażone w postaci elektronicznej za pośrednictwem wskazanego przez Strony adresu e-mail. Oświadczenie takie jest złożone drugiej Stronie z chwilą, gdy wprowadzono je do środka komunikacji elektronicznej w taki sposób, żeby Strona mogła zapoznać się z jego treścią. W tym celu Strony wskazują adresy poczty elektronicznej:
	Zleceniodawca: .........………………………………………………………………
	Zleceniobiorca: ..............……………………………………………………………
6. Każda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwłocznego powiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania za skutecznie złożone tej Stronie oświadczenie woli przesłane na wskazany wyżej adres.

§ 7
1. Wszelkie dokumenty, materiały i informacje uzyskane przez Zleceniobiorcę podczas wykonywania umowy, a także wytworzone przy okazji wykonywania niniejszej umowy mają charakter poufny i nie mogą być nikomu udostępnione lub ujawnione przez Zleceniobiorcę w żadnym terminie i w żadnej formie oraz nie mogą być wykorzystane do innego celu niż realizacja umowy.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji, które uzyskał w związku z realizacją niniejszej umowy, a mogących naruszyć interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imię Zleceniodawcy. 

§ 8
1. Jeżeli realizacja umowy będzie wiązała się z przetwarzaniem danych osobowych, których administratorem jest Politechnika Białostocka, Zleceniodawca niniejszym upoważnia Zleceniobiorcę do przetwarzania danych w formie tradycyjnej, w zakresie niezbędnym do jej realizacji.
2. W przypadku, gdy wykonywanie umowy wiąże się koniecznością nadania Zleceniobiorcy dostępu do systemów informatycznych Uczelni, Zleceniobiorca będzie zobowiązany posiadać upoważnienie do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowiązującymi w Uczelni.
3. Upoważnienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki została zawarta niniejsza umowa i wygasa wraz z ustaniem stosunku cywilnoprawnego pomiędzy stronami – z możliwością wcześniejszego cofnięcia przez Zleceniodawcę. Zleceniobiorca zobowiązuje się do ochrony danych osobowych przed niepowołanym dostępem, nieuzasadnioną modyfikacją lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem oraz do właściwego ich zabezpieczenia, a także wykorzystywania danych wyłącznie do czynności koniecznych wynikających z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zleceniodawcy.
4. Zleceniobiorca jest zobowiązany do przestrzegania przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego w dalszej części umowy RODO, właściwych przepisów prawa polskiego oraz przepisów aktów wewnętrznych obowiązujących w Politechnice Białostockiej dotyczących ochrony danych osobowych, z których treścią Zleceniobiorca ma obowiązek się zapoznać.
5. Zleceniobiorca jest zobowiązany do konsultowania wszelkich wątpliwości dotyczących ochrony danych osobowych oraz niezwłocznego zgłaszania wszystkich przypadków naruszeń ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych w Politechnice Białostockiej. 
6. Naruszenie zasad ochrony danych osobowych może stanowić ciężkie naruszenie obowiązków wynikających z niniejszej umowy i być podstawą do wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawcę.

§ 9
Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomości iż: 
1. Administratorem danych osobowych jest Politechnika Białostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Białystok (zwana dalej Uczelnią), tel.: 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;
2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych może się kontaktować za pomocą poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu realizacji obowiązków administratora wynikających z obowiązujących przepisów prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz mogą być przetwarzane w celu wynikającym z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora, którym jest dochodzenia i obrona ewentualnych roszczeń na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe mogą być przekazywane dostawcom usług informatycznych, podmiotom świadczącym usługi dla administratora oraz podmiotom uprawnionym na podstawie prawa.
4. Dane osobowe przetwarzane będą przez okres trwania umowy, a następnie na potrzeby archiwizacji dokumentacji. 
5. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże niezbędne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencją niepodania danych będzie brak możliwości zawarcia umowy. 
6. Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposób opierający się na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o którym mowa w art. 22 RODO.  
7. W związku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz z zastrzeżeniem przepisów prawa przysługuje mu prawo do: sprostowania danych, usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.  
8. Ponadto przysługuje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowiązujące przepisy w tym zakresie.

§ 10
1. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności2)
2. Do rozpoznania sporów wynikających z niniejszej umowy właściwy będzie sąd powszechny w Białymstoku.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
4. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron2).



……….............................					                …………................................
	    ZLECENIOBIORCA 						       ZLECENIODAWCA 	         	




1)niepotrzebne skreślić
2)nie dotyczy umów zawieranych w formie elektronicznej






Zarejestrowano w CRU Politechniki Białostockiej pod numerem ...............…………………........ dnia ................….....
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