

Załącznik 1 do Zarządzenia Nr 122/2025 Rektora PB


…………………………………………………………….						
          imię i nazwisko studenta/doktoranta			
						
…………………………………………………………….
                             wydział

WNIOSEK O SFINANSOWANIE KOSZTÓW PODRÓŻY
	1
	Kraj i miejscowość
	

	2
	Czas podróży (od – do)
	

	3
	Środek lokomocji
	

	3
	Uzasadnienie i cel wyjazdu
	

	4
	Wykaz planowanych wydatków podlegających finansowaniu
(w tym zapłaconych bezpośrednio przez PB)
	
	ilość x stawka
	szacowany koszt (zł)

	
	
	diety ( podróż krajowa)

	
	

	
	
	diety (podróż zagraniczna)

	
	

	
	
	nocleg

	
	

	
	
	koszty przejazdu

	
	

	
	
	inne …………………….…....
	
	

	5
	Razem szacowany koszt (zł)
	

	
………………………………………………………….
data i podpis wnioskodawcy (studenta/doktoranta)

	6
	Wyrażam zgodę na wyjazd:



                                           ……………………………………………………....                                 ………………………………………………………………
     data i podpis dziekana1                                                      data i podpis rektora/prorektora1

	
Środki (źródło finansowania): ……………………………………………………………………... 
Kwota …………………………zł.   

                                                                                                                            ….……………………………………..
                                                                                                                                                                                        data i podpis osoby upoważnionej 

	
Środki  pracy nr ……………………………………….…………………
Kwota…………………………. zł                                                                      
                                                                                                                    
                                                                                                                            …………………………………………..                     
                                                                                                                                     data i podpis osoby upoważnionej
Wpisano w koszty pracy – potwierdzenie Działu Nauki ……………………………………

	Środki Samorządu Studentów/Doktorantów* 
Kwota …………………………zł.    
                                                                       
………………………………………………………….                                                                                        .………………………………………………………..
data i podpis przedstawiciela organu Samorządu                                                                                                       data i podpis osoby upoważnionej 
Potwierdzenie CSSDiR / SDPB   ……………………………………………..                                   



*  niepotrzebne skreślić
1)  podpis rektora w przypadku wyjazdów w ramach promocji Uczelni, właściwego prorektora, dziekana w przypadku wyjazdów w zakresie kół naukowych i wyjazdów z ramienia wydziału lub innych osób upoważnionych
	Potwierdzenie pobytu (pieczęć Instytucji, a w przypadku braku możliwości uzyskania - potwierdzenie przez osobę upoważnioną pod względem merytorycznym)



ROZLICZENIE KOSZTÓW WYJAZDU W KRAJU 
	W Y J A Z D
	P R Z Y J A Z D

	miejscowość
	data
	godz.
	miejscowość
	data
	godz.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	LP
	KOSZTY
	ROZLICZENIE

	1
	Należne diety z uwzględnieniem wyżywienia:
	

	
	zapewnione wyżywienie:
	X
	ilość

	
	śniadanie (w tym hotelowe)
	TAK / NIE*
	

	
	obiad
	TAK / NIE*
	

	
	kolacja
	TAK / NIE*
	

	2
	Noclegi
	

	3
	Koszty przejazdu
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	Ogółem koszty wyjazdu (poz. 1-5)
	

	7
	Zaliczka2
	

	8
	Szacowany koszt podróży
	

	9
	Do zwrotu / do wypłaty*
	

	10
	Nr rachunku bankowego
	

	11
	Źródło finansowania w przypadku gdy faktyczne koszty podróży przekraczają planowane wydatki
	Środki………………….………………………………………… 
Kwota ………………………..…..zł     


     ….…………………………………..
                data i podpis osoby upoważnionej



	





…………………………..
data i podpis studenta/doktoranta
	Pod względem merytorycznym







………………………………….
data i podpis rektora/ prorektora / dziekana
	Kontrola  formalno- rachunkowa








………………………………………
data i podpis osoby upoważnionej
	Zatwierdzam








…………………..……                …………………….
kwestor                                                kanclerz



*  niepotrzebne skreślić
2)   zaliczka może zostać wypłacona wyłącznie za zgodą rektora, a w przypadku wyjazdów zagranicznych również za zgodą właściwego prorektora na podstawie odrębnego wniosku



