Zatacznik nr 7 do ,Zasad postepowania przy przygotowaniu i obronie
pracy dyplomowej na PB”

Tryb i zasady archiwizowania pisemnych prac dyplomowych w systemie APD

§1
Status pracy dyplomowej w systemie APD okre$la stopien jej zaawansowania w szescioetapowej skali
APD:
1) etap 1 — Wpisanie danych pracy do APD przez studenta;
2) etap 2 - Przestanie plikow z pracq przez studenta;
3) etap 3 — Akceptacja danych przez opiekuna pracy dyplomowej;
4) etap 4 — Wystawienie recenzji (przez opiekuna pracy dyplomowe;j i recenzenta);
5) etap 5 — Ostateczne zatwierdzenie pracy (opiekuna pracy dyplomowej);
6) etap 6 — Praca gotowa do obrony.

§2

1. Pracownicy dziekanatu wprowadzajg do systemu USOS dane dotyczace pracy dyplomowej
przewidzianej do obrony, tj.:

1) kod dyplomu, jednostki, kierunku/specjalno$ci;

) temat pracy dyplomowej;

) data zatwierdzenia tematu pracy dyplomowej;

) kod seminarium (realizowanego w ostatnim semestrze studiow);

) imiona i nazwisko opiekuna pracy dyplomowej, recenzenta;

) imiona i nazwisko oraz petniona funkcja sktadu komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy;
7) data zloZenia pracy dyplomowej.

2. Pracownicy dziekanatu wprowadzajgcy dane, o ktorych mowa w ust. 1, w celu umozliwienia
studentowi wprowadzenia do systemu APD pozostatych danych dotyczacych pracy dyplomowe;j,
ustawiajg w systemie USOS status pracy dyplomowej: do modyfikacji (student ma wpisaé
streszczenie w APD).
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§3
Student wprowadza podstawowe informacje o pracy:
1) wybiera w APD jezyk pracy —etap 1;
2) wypetnienia w APD formularz zawierajacy szczeg6towe dane dotyczace pracy dyplomowe;:
temat pracy w jezyku angielskim (jezeli praca byta przygotowana w jezyku polskim), temat pracy
w jezyku polskim (jezeli praca byfa przygotowana w jezyku innym niz polski), stowa kluczowe
i streszczenie pracy w jezyku polskim (oraz jezyku obcym jezeli praca zostata przygotowana
w jezyku innym niz polski) — etap 1;
3) wprowadza do APD przygotowang prace dyplomowg (jeden egzemplarz pracy w formacie PDF
(konwertowalnym), drugi w postaci pliku edytowalnego) wraz z ewentualnymi zatgcznikami
umieszczonymi w archiwum zip (w formacie zip) — etap 2.

§4
Do obowigzkdw opiekuna pracy dyplomowej zwigzanych z APD nalezy:
1) wspotpraca ze studentem w zakresie ustalenia streszczenia pracy dyplomowej oraz jego
zatwierdzenie;
2) ustalenie i zatwierdzenie stow kluczowych;



3) przeprowadzenie procedury antyplagiatowej z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego — etap 3;

4) zatwierdzenie w APD przyjetej pracy dyplomowej — etap 3;

5) dokonanie w APD recenzji pracy dyplomowej — etap 4;

6) ostateczne zatwierdzenie pracy - etap 5.

§5
Do obowigzkéw recenzenta zwigzanych z APD nalezy dokonanie w APD recenzji pracy dyplomowej —
etap 4.

§6
Po wykonaniu obu recenzji i ostatecznym zatwierdzeniu pracy przez opiekuna pracy dyplomowej system
automatycznie zmienia status pracy na etap 6.

§7
Po zatwierdzeniu w APD przyjetej pracy dyplomowej (etap 3), student sktada w dziekanacie komplet
dokumentow wymaganych do przystapienia do egzaminu dyplomowego, w tym wydrukowany z systemu
APD egzemplarz pracy dyplomowe;j.

§8
1. Za prawidtowe funkcjonowanie systemu APD na wydziale odpowiada wydziatowy koordynator
(koordynatorzy) APD powotany przez dziekana.
2. Wydziatowy koordynator (koordynatorzy) jest uprawniony do zarzadzania w systemie APD procesem
przygotowania pracy dyplomowej do obrony:
1) wydawania decyzji w sprawie zmiany statusu pracy, ustawiania i zmiany parametréw (widocznos¢
plikéw, status pracy);
2) zarzadzania zatacznikami do pracy dyplomowej;
3) usuwania i przywracania recenzji do edycji — na uzasadniony, pisemny wniosek opiekuna pracy
dyplomowej lub recenzenta zaakceptowany przez dziekana.

§9
1. Za prawidtowe funkcjonowanie systemu APD w Uczelni odpowiada Uczelniane Centrum
Informatyczne (UCI).
2. Do obowigzkéw UCI w zakresie administrowania systemem APD nalezy:
1) nadawanie uprawnien wydziatowym koordynatorom APD;
2) aktualizacja oprogramowania;
3) archiwizacja danych;
4) przygotowanie aktualnej instrukcji obstugi APD dla uzytkownikow systemu;
5) pomoc uzytkownikom w rozwigzywaniu biezacych probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem
systemu.

§10
W procesie przygotowania pracy do obrony przy wykorzystaniu Jednolitego Systemu Antyplagiatowego,
ustala sie nastepujaca kolejno$¢ dziatan:
1) przygotowanie danych przez dziekanat, zgodnie z § 2;
2) wprowadzenie danych przez studenta zwigzanych z pracq oraz zatacznikéw do pracy
dyplomowej, zgodnie z § 3;
3) rozpoczecie procedury antyplagiatowej przez opiekuna pracy dyplomowej pracy:
a) pobranie z systemu APD wyniku sprawdzenia pracy dyplomowej,



b) zapoznanie sie z wynikiem sprawdzenia pracy dyplomowej,
c) zatwierdzenie pracy w przypadku wyniku negatywnego (nie plagiat);
4) zapoznanie sie opiekuna pracy dyplomowej z pracg i zatwierdzenie jej wersji papierowej,
wydrukowanej z systemu APD;
5) zlozenie przez studenta w dziekanacie kompletu dokumentéw, w terminie ustalonym przez
dziekana; warunkiem ztoZenia dokumentacji jest osiggniecie etapu 4 statusu pracy dyplomowe;j;
6) dokonanie recenzji pracy dyplomowej przez opiekuna pracy dyplomowej i recenzenta na
co najmniej 3 dni przed obrong pracy.

§11
W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian dotyczacych danych statusu pracy czy mozliwosci
edycji pracy, recenzji lub zatgcznikéw, wniosek ze wskazaniem koniecznego zakresu zmian,
zaakceptowany przez dziekana, sktadany jest w dziekanacie. Wniosek moze by¢ zlozony przez:
dziekana, opiekuna pracy dyplomowej, recenzenta, studenta.

§12
1. Po egzaminie dyplomowym zakornczonym oceng pozytywng, dalsza edycja elektronicznego
egzemplarza pracy dyplomowej nie moze by¢ modyfikowana.
2. W APD wszyscy uzytkownicy majg dostep do katalogu z listg prac i wyszukiwarki. Tre$¢ pracy oraz
recenzje dostepne sq tylko dla autora, opiekuna pracy dyplomowej, recenzenta i dziekana.

§13
Prace dyplomowe dopuszczone do obrony w Uczelni sg gromadzone, przechowywane i udostepniane
przez Uczelnie w zakresie wynikajacym z obowigzujacych przepisow prawa, w postaci niezmienionej,
Z poszanowaniem praw osobistych i majatkowych tworcy.



