Politechnika Biatostocka
Wydziat Elektryczny

Studenckie Kota Naukowe na Wydziale Elektrycznym

JAK UZYSKAC FINANSOWANIE WYBRANEGO PRZEDSIEWZIECIA
W RAMACH
STUDENCKIEGO KOLA NAUKOWEGO

Zasady ubiegania si¢ o finansowanie dziatalnosci studenckiej sg okreslone w Zarzadzeniu nr 22/2021 Rektora
PB z dnia 25 lutego 2021 r. w sprawie wydatkowania $rodkéw finansowych przeznaczonych na dziatalno$¢
studencka i doktorantéw ( https:/bip.pb.edu.pl/?event=informacja&id=18217 )

Ponizszy dokument odnosi sie do zarzadzenia oraz zawiera dodatkowe, uzyteczne informacje dotyczace
realizacji przedsiewzie¢ w ramach kota studenckiego.

Podstawowe pytania

Jakie dziatania mozna sfinansowacé?
Typowe kategorie dziatan, przedsiewzie¢ naukowych:

1.

N o oM

konstruowanie prototypow uktadow i urzadzen (np. finansowanie zakup podzespotow, elementow,
materiatdw, ustug obcych);

projektowanie i przeprowadzania eksperymentdw i badarn (np. finansowanie zakupu dodatkowych
materiatow);

przygotowywanie artykutéw i publikacji naukowych (np. koszty przygotowania i wydania publikacji, optaty
za druk artykutu).

udziat w konferencji, warsztatach i szkoleniach;

organizacja konferencji, warsztatow i szkolen;

materiaty do realizacji przedsiewzie¢ naukowych, dydaktycznych, badawczych, prac rozwojowych;

zakup aparatury badawcze;.

Pozostate kategorie sq wymienione w Zarzadzeniu nr 22/2021.

lle przedsiewzie¢ w danej chwili moze realizowac kofo naukowe?
Nie ma ograniczen liczby wnioskow na kofo.
W ramach kota moga funkcjonowaé zespoty realizujgce poszczegdlne, osobne przedsiewzigcia.
Poszczegoini czionkowie kota mogg uczestniczy¢ w kilku projektach.
Dany koordynator projektu nie powinien sktada¢ kolejnego wniosku przed ztozeniem raportu dotyczacego
poprzedniego projektu.

Na jaka kwote mogq by¢ planowane przedsiewziecia?
Wyréznia sie dwa rodzaje projektow:

1.
2.

do wysokosci 3 500 zt — szybka Sciezka oceny i decyzja dotyczaca przedsiewzigcia;
powyzej 3 500 zt — ocena prowadzona przez komisje (szacunkowy czas oczekiwania 2 — 4 tygodnie).
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Schemat dziatania

C

Ztozy¢ dokument: Wniosek o finansowanie )
Po uzyskaniu pozytywnej decyzjio finansowaniu
A J
Ztozyc dokument: Wniosek o zakup )
(mozliwekilka wnioskow naposzczegolne czesci)

Po uzyskaniuinformacji
o sposobie realizacjizakupow

v

Realizacja zaplanowanych dziatan
(np. budowa uktadu)

Realizacja
zakupow

Pozakoriczeniu realizacji projektu
lub do kwietnia nastepnego roku po ztozeniu wniosku

v

Ztozyc¢ dokument: Raport z realizacji dziatania )

Ztozenie dokumentu Wniosek na dofinansowanie

Jak przygotowac wniosek o finansowanie?
Elektroniczny formularz wniosku (plik MS Word) jest dostepny pod adresem:
https://bip.pb.edu.pl/?event=informacja&id=18217

[ub na stronie
https://we.pb.edu.pl/studenci/kola-naukowe/

Przy wypetnianiu wniosku konsultuj sie z opiekunem kofa.
Uwagi dotyczace wypetniania formularza:

1.

2.
3.
4

pole ,Wniosek 0 zakup” : nie wypetniaC w przypadku projektu kota naukowego;

pole ,Nazwa przedsiewziecia”: moze by¢ krétka nazwa, moze by¢ tez opisowa (max. 2 linie);

pole ,Planowany termin realizacji i miejsce przedsiewziecia™: termin nieprzekraczajacy roku.

pole ,Koordynator”: dane wnioskodawcy (studenta) lub dane osoby kierujacej zespotem wykonujacym

(dane studenta);

pole ,Opis przedsiewziecia”:

a) podac cel projektu (np. budowa urzadzenia ...., opracowanie konstrukcji ..., wykonanie ukfadu i
testowanie ..., wykonanie badan ...),

b) podac oczekiwany efekt dziatania (skonstruowanie ..., wykonanie testow ...),

c) wpisac uzasadnienie (dlaczego projekt jest zasadny, co uzyska sie w ten sposab, jaki bedzie efekt).

Mozna wpisa¢ ogolny opis techniczny planowanego projektu (konstrukcja), plan dziatan.

Opis przedsigwzigcia powinien by¢ na min. pét strony, ale nie przekraczac jednej strony.

pole ,Planowany budzet”. W polu ,Rodzaj kosztu” mozna wpisa¢ np. uktad sterownika, ptytka uniwersalna,

podzespoty elektroniczne, czujniki ..., materiaty do wykonania obudowy, laminat na ptytki drukowane. Nie

ma potrzeby wpisywania szczegdtowych nazw elementéw czy tez wpisywac liczby poszczegoinych

podzespotow. Powinny to by¢ ogolne kategorie.

W polu ,Rodzaj kosztu” mozna tez planowa¢ zakup ustug zewnetrznych, ale nalezy to uzasadnié

wskazujac, ze dana rzecz nie moze byé wykonana w Politechnice (udostepniono dokument jakie prace i

narzedzia sg dostepne na Wydziale Elektrycznym).

Informacja przygotowana i udostepniona dla studentéw Wydziatu Elektrycznego PB 2


https://bip.pb.edu.pl/?event=informacja&id=18217
https://we.pb.edu.pl/studenci/kola-naukowe/

Mozna tez przewidzie¢ dodatkowe koszty zwigzane z przesytkami (ustugi kurierskie).
W polu ,Rodzaj kosztu” nie mozna planowac¢ zadnych wynagrodzen, zakupu nagrod, itp.

7. W polu ,Kwota” nalezy podawac koszty brutto (z uwzglednieniem podatku VAT). W celu szacowania kwot
zakupu warto korzysta¢ z informacji zamieszczonych na stronach internetowych uznanych dostawcoéw,
stronach sklepow internetowych.

W przypadku drobnych podzespotéw elektronicznych nalezy podawac kwoty tgczne (szacunkowo), bez
szczegdtowego kalkulowania kazdej czesci.

8.  Nie wypetnia¢ czesci V wniosku.

Kiedy ztozy¢ wniosek o finansowanie?
Whiosek mozna ztozy¢ w kazdej chwili, ale nie pdzniej niz do 15 listopada danego roku.

Gdzie ztozy¢ wniosek o finansowanie?
Podpisany wniosek nalezy dostarczy¢ do Sekretariatu Wydziatu Elektrycznego (pokéj WE-003).
Dziekan Wydziatu przygotuje opinie i okre$li udziat finansowy wydziatu w przedsiewzieciu.
Dalej wniosek zostanie przekazany automatycznie do dalszego rozpatrzenia.
Whiosek o finansowanie moze by¢ rozpatrywany do dwéch tygodni.

Jest pozytywna decyzja o finansowaniu. Co dalej?
Pozytywna decyzja oznacza, ze sg zabezpieczone fundusze na realizacje przedsiewziecia (doktadna kwota jest
podana w odpowiedzi). Uzasadnione jest podjecie prac przygotowawczych, projektowych. Mozna sktada¢
whnioski na zakup niezbednych rzeczy.

Ztozenie dokumentu Wniosek o zakup

W celu kupienia zaplanowanych czesci trzeba ztozy¢ Wniosek o zakup (sprawdz kolejng instrukcje jak
wypetniac i ztozy¢ Wniosek o zakup).
Zakupdw nie mozna dokonywac przed ztozeniem Wniosku o zakup i jego zaakceptowaniem!

Realizacja zaplanowanych dziatan

Pora na zbudowanie, zaprogramowanie, wykonanie, ... zaplanowanego dziatania.

Dostepna baza sprzetowa wskazana / dostarczona przez opiekuna kota.

Mozliwe czastkowe zakupy podzespotdw.

Mozliwe skorzystanie z narzedzi, wykonania czynno$ci przez pracownikdw technicznych wydziatu (lista
narzedzi i czynno$ci udostepniona w osobnym dokumencie).

Ztozenie dokumentu Raport z realizacji dziatania

Jak przygotowac raport z realizacji dziafan?
Przy przygotowaniu raportu konsultuj sie z opiekunem kota.

W sprawozdaniu nalezy podac:

1. tytut projektu;

2. nazwa studenckiego kota naukowego;

3. imie, nazwisko i dane kontaktowe wnisokodawcy — osoba ktdra skladata wniosek na projekt;
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imie, nazwisko i dane kontaktowe opiekuna kota;

liste 0s6b zaangazowanych w realizacje projektu;

kwota przyznana na finansowanie projekiu;

sprawozdanie merytoryczne, opis (minimum 2 strony):

a) w opisie mozna zamiesSci¢ rysunki wykonywane w trakcie realizacji projektu, zdjecia ukladu /
urzadzenia, screen-shoty w przypadku programéw;

b) w podsumowaniu musi sie znalez¢ opis, sformutowanie wskazujace czy cele projekiu zostaty
osiggniete.

8. zestawienie wydatkow:

a) w tabeli numery rozliczonych faktur i kwoty, informacja (krétki opis) co byt kupione na dang fakture.
9. podpis wnioskodawcy i podpis opiekuna kota.

No a s~

Kiedy ztozy¢ raport?
Niezwtocznie po zakonczeniu realizaciji projektu.

Gdzie ztozy¢ raport?
Podpisany raport nalezy dostarczy¢ do Sekretariatu Wydziatu Elektrycznego (pokéj WE-003).
Dalej zostanie on przekazany do wkaciwego dziatu PB.
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