Archiwum Prac Dyplomowych
Instrukcja dla studentow

Ogodlna procedura przygotowania pracy do obrony w Archiwum Prac Dyplomowych

Student rejestruje prace w dziekanacie tej jednostki uczelni, w ktérej pisana jest praca.
Dziekanat wprowadza do systemu USOS najbardziej podstawowe informacje o pracy.
Student uzupetnia informacje o pracy w APD.

Student dodaje do APD plik z pracg oraz ewentualne zataczniki do pracy.

Opiekun pracy akceptuje dane pracy (lub odrzuca — powrdt do pkt. 3).

Recenzent wystawia i drukuje recenzje.
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Gdy ostatnia recenzja zostanie zatwierdzona, system automatycznie dokona ostatecznego
zatwierdzenia pracy.
8. Praca gotowa do obrony.

Procedura przygotowania pracy do obrony w Archiwum Prac Dyplomowych przez studenta

Logowanie do Archiwum Prac Dyplomowych.
Przegladanie listy prac i zadan przez autora pracy.
Uzupetnianie informacji o pracy.

Dodawanie pliku z pracg i zatgcznikow.
Przekazanie pracy do akceptacji przez promotora.

Praca gotowa do obrony.
Pobieranie dokumentéw zwigzanych z praca.
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Ukrycie wtasnego nazwiska przez autora pracy.

ad. 1) Logowanie do Archiwum Prac Dyplomowych

Archiwum Prac Dyplomowych znajduje sie na stronie internetowej o adresie:
https://apd.uci.pb.edu.pl
Po otwarciu strony nalezy klikngé w prawym gérnym rogu strony na link ,,zaloguj sie”.

Politechnika Bialestocka

Archiwum Prac

Otworzy sie strona Centralny System Uwierzytelniania PB na ktdrej nalezy poda¢ login (PESEL) oraz
hasto (takie jakie w systemie USOSweb) a nastepnie klikng¢ ,,ZALOGUJ”.
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https://apd.uci.pb.edu.pl/

ad. 2) Przegladanie listy prac i zadan przez autora pracy

Po zalogowaniu do APD pojawi sie strona ,Moje prace i zadania”. W kazdym momencie mozna
wrécic do tej strony klikajgc na pasku menu odnosnik ,,MOJE PRACE”.

Archiwum Prac
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W lewej kolumnie strony znajduje sie lista prac, ktorych autorem jest zalogowany student. Praca
pojawia sie w tym miejscu w momencie jej zarejestrowania przez studenta w dziekanacie.

W prawej kolumnie znajdujg sie zadania do wykonania, czyli lista prac, do ktérych student ma
uzupetni¢ informacje.

ad. 3) Uzupetnianie informacji o pracy

Aby przejsé¢ do wprowadzania informacji o pracy nalezy klikngé tytut pracy znajdujgcy sie przy zadaniu
»Uzupetnij informacje”. Pojawi sie strona edycji informacji o pracy.

W pierwszej kolejnosci nalezy wybrac jezyk, w ktérym napisana jest praca.
W zaleznosci od dokonanego wyboru ponizej pojawig sie odpowiednie pola do uzupetnienia:

e Tytut pracy w jezyku polskim i angielskim. Jezeli praca napisana jest w jednym z tych jezykéw
to tytutu pracy w tym jezyku nie mozna edytowac . Oryginalny tytut pracy wpisuje dziekanat
podczas rejestracji pracy.

e Streszczenie w jezyku oryginalnym, polskim i angielskim.

e Stowa kluczowe w jezyku oryginalnym, polskim i angielskim.

Po uzupetnieniu informacji nalezy zapisa¢ dane klikajgc przycisk ,,Zapisz dane pracy”.



Jezyk pracy
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Data zatwierdzenia tematu: 31 maja 2012
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Podczas zapisu danych pojawi sie okno z pytaniem o potwierdzenie operacji.

Czy na pewno checesz zapisad zmiany?
Jeéli zmieniono wybor jezyka i niektdre pola formularza zostaty ukryte, zapis
spowoduje utrate ich poprzedniej zawartosci,

Anuluj 014

Aby przejéé do etapu 2 nalezy klikngé przycisk ,PRZEJDZ DO DODAWANIA ZAtACZNIKOW”.

Status pracy
Awtor pracy Autar pracy Fiemjacy Fiermjacy praca
1 1 PTacd 1Iecelnzencl
Wpisywanie ’ . Praca » »
danych
pracy
[ .

Wyswietli sie okno potwierdzajgce wykonywang operacje.



Status pracy zostanie zmieniony z "Wprowadzanie danych pracy' na
'Dodawanie plikdw',

Po wykonaniu tego przejscia mozesz jeszcze wricié do edycji danych i
poprawic wprowadzone informacje.

Upewnij sie, Ze dane zostaty zapisane (kliknij przycisk 'Zapisz dane pracy').

Czy na pewno chcesz kontynuowad?

Aruluj P

ad. 4) Dodawanie pliku z pracg i zatacznikow

Przed przystapieniem do dodawania zatacznikdw nalezy przygotowaé nastepujace pliki :

¢ plik w formacie PDF z pracg dyplomowa (nie zabezpieczony)
e plik archiwum ZIP zawierajacy plik edytowalny pracy dyplomowej wraz z ewentualnymi
zatacznikami do pracy.

Nazwy plikéw nie powinny zawiera¢ znakéw diakrytycznych.

Nazwy pliku z pracg w PDF i ZIP powinny wygladaé zgodnie z przyktadem:
17-EETN-2015- 012345678.pdf

17-EETN-2015- 012345678.zip
Gdzie:

e "17" - kod wydziatu (tabelka ponizej),

e "EETN” - kod programu studiéw (informacje o kodzie mozna znalez¢ przy pomocy
wyszukiwarki w katalogu USOSWEB pod adresem
https://usosweb.pb.edu.pl/kontroler.php? action=actionx:katalog2/programy/index() ),

e ,2015” - rok ukorczenia podanego programu studiéw,
e ,012345678” - pesel studenta.

KOD WYDZIALU
12 - Wydziat Architektury
14 - Wydziat Budownictwa i Inzynierii Srodowiska
17 - Wydziat Elektryczny
19 - Wydziat Informatyki
11 - Wydziat Mechaniczny
18 - Wydziat Zarzadzania
16 - Zamiejscowy Wydziat Lesny w Hajndwce

Gdy praca jest gotowa do przestania plikdw, na stronie domowej zostanie wyswietlona informacja
o zadaniu do wykonania . Klikniecie w tytut pracy spowoduje przeniesienie do strony z jej danymi. Na
stronie pracy nalezy klikngé w odnosnik ,Dodaj pliki”. Spowoduje to przeniesienie do strony
zarzadzania plikami pracy.

Pliki

Nie dodano jeszcze zadnych plikow do zestawu

Wersja pracy: 1 [niezatwisrdzonal - DO(lElj l)llkl



https://usosweb.pb.edu.pl/kontroler.php?_action=actionx:katalog2/programy/index()

Aby wczytac plik z pracg dyplomowg w formacie PDF nalezy w tabelce ,Dodaj plik” w polu ,Rodzaj”
wybraé ,Praca”, nastepnie klikng¢ przycisk ,Przegladaj” aby wybrac plik z pracg dyplomowa
w formacie PDF, a nastepnie klikngé odnosnik ,,DODAJ DO ZESTAWU".

Dodaj plik H

Rodzgr——lbdedsmprmalma=tdzba w zestawie: 1
- Malksymalny rozmiar plilku: 10,0 ME

Dopuszczalne rozrzerzenia: pdf

Przegladaj... | Mie wybrano pliku.
Plik:
Znajdujace sie w nazwie plikn mumery PESEL autoraw pracy zmostana,
autormatycmmie zamienions na ich identyhkatory w systemie US0OS,

Jezyk zawartosci: | polski [FL]

Opis:

Limit wprowadzono 0 znaliow

Aby wczytac¢ archiwum ZIP nalezy w tabelce ,Dodaj plik” w polu ,,Rodzaj” wybraé ,Inny”, nastepnie
klikna¢ przycisk ,Przegladaj” aby wybrac plik, a nastepnie klikng¢ odnosnik ,,DODAJ DO ZESTAWU”.

W ten sam sposdb postepujemy przy dodawaniu kolejnych zatgcznikdw.

Dodane pliki pracy pojawiajg sie na liscie znajdujacej sie na poczatku strony. Zatgcznik mozna usungé
z listy klikajac ,,Usun”.

pdf: (brak opisu)
1 rodzaj: Praca | rommiar: 37,8 KB | jezyk: polski [PL] | dodany 2015-05-08 prz=z Michal | Edytuj dine | Usun |Link NIE
jednorazow ¥

Po dodaniu wszystkich zatgcznikow nalezy powrdci¢ do strony z danymi pracy klikajgc odnosnik ,,wré¢
do pracy”.

wrdc do pracy

Lista zestawow

Dodanie plikéw uaktywni przycisk ,,PRZEKAZ DO ZATWIERDZENIA PRZEZ OPIEKUNA” pozwalajacy na
przejécie do nastepnego kroku. Klikniecie wen spowoduje zmiane statusu na ,akceptacja przez
opiekuna”. Na tym etapie mozliwy jest takze powrdt do poczatku wtasciwego procesu obstugi i
poprawienie wprowadzonych w nim danych. Jezeli wprowadzone dane (tytut pracy, streszczenie,
stowa kluczowe) wymagaja poprawy nalezy klikngé odnosnik ,WROC DO EDYCJI DANYCH” wtedy
praca wréci do poczgtkowego etapu. Taki powrdt nie spowoduje usuniecia juz dodanych plikow.




ad. 5) Przekazanie pracy do akceptacji przez promotora

Po uzupetnieniu informacji o pracy i dodaniu zatgcznikdéw zawierajgcych prace nalezy przekazaé prace
do zatwierdzenia przez promotora. W tym celu nalezy klikng¢ ,Przekaz do zatwierdzenia przez
opiekuna”.

Status pracy

Autor pracy Awtor pracy Fierujacy Fierujacy praca
o i praca 1TIecenzencl
Pr _ze:fylanle . . »
plikow z
praca

B 1 K > ]

Tej operacji nie bedzie mozna cofnac dlatego nalezy jg potwierdzi¢. Po tej operacji student nie ma
mozliwosci wprowadzania zmian.

Status pracy zostanie zmieniony z 'Dodawanie plikéw' na 'Akceptacja przez
opiekuna',
Po wykonaniu tego przejscia nie bedzie juz mozna wroclé do edyc)i danych,

Czy na pewno chcesz kontynuowad?

Anuluj QK

Weryfikacja pracy przez promotora
Promotor weryfikuje wprowadzone przez studenta informacje o pracy i zatagczone pliki:

e Jesli wprowadzone dane zostang zaakceptowane przez promotora to przekazuje on prace do
wpisywania recenzji.

e Jesli wprowadzone przez studenta dane sg btedne promotor cofa informacje o pracy do
ponownej edycji przez studenta. W takim przypadku student ponownie otrzymuje mozliwos¢
edycji informacji o pracy i dodawania zatgcznikow.

Recenzje

Po zaakceptowaniu pracy przez promotora do systemu wpisywane sg recenzje. Wypetnione
i zaakceptowane recenzje mozna otworzy¢ klikajgc ikonke recenzji obok nazwiska recenzenta.

Recenzja jest dostepna kiedy ikonka ma kolor zielony.

Recenzje
Michal
ﬂ autor
dr inz. BAL
recenzent £

Aby jg pobraé, nalezy klikng¢ symbol ikony co spowoduje przejscie do widoku zatwierdzonej recenzji i
klikng¢ odnosnik ,pobierz wersje PDF”.

Tres¢ recenzji

[~ 8
P pobierz wersje PDF

1. Czy tresc¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

odpowiedz




ad. 6) Praca gotowa do obrony

Jest to koncowy stan procesu archiwizacji pracy, z ktérego nie mozna juz powréci¢ do poprzednich
krokéw procesu. Na tym etapie dane pracy powinny by¢ poprawnie uzupetnione, wymagane pliki
zarchiwizowane, a wszystkie recenzje wystawione. Proces obstugi pracy w serwisie APD zostaje
wtedy ostatecznie zamkniety, a praca jest gotowa do obrony.

Status pracy

Autor pracy Autor pracy Kierujacy .
praca Praca
gotowa do

obrony

W tym stanie wyswietlane sg wszystkie wprowadzone dane, przestane pliki pracy i wystawione
recenzje, ale zadnego z tych elementdw nie mozna juz edytowac.

Po zakonczeniu pracy w systemie APD nalezy sie wylogowaé. Stuzy do tego przycisk ,,Wyloguj sie”
znajdujacy sie w prawym gérnym rogu strony.

ad. 7) Pobieranie dokumentéw zwigzanych z praca

Z pracg dyplomowg moze by¢ powigzanych kilka dokumentéw mozliwych do pobrania przez autora.
APD udostepnia nastepujgce dokumenty:

¢ wniosek o powotanie komisji egzaminacyjnej
e karta pracy

Aby wygenerowac i pobra¢ dokumenty pracy w formacie PDF, nalezy przejs¢ do strony pracy i klikngé
w odpowiednig ikone przy nazwisku autora.

Status pracy
Autor pracy Autor pracy Kierujacy Kierujacy praca
ik i recemsenti Praca
=" — — e gotowa do
obrony
Informacje o pracy
Jezyk pracy: polski [PL]
ul:
i title
Michal / _f‘_J :lf.x“:f(
Autor:
"(71‘;.:'\‘1!‘)l“l.\;\lhli‘;;: <Zm-,w-’:;x-,\.




Ad. 8) Ukrycie wtasnego nazwiska przez autora pracy

Istnieje mozliwos¢ ukrycia przez autora wtasnego nazwiska na stronach wszystkich jego prac.

Jezeli autor pracy zdecyduje sie na ukrywanie nazwiska, to wytgcznie administratorzy APD oraz osoby
powigzane z pracg (wspoétautorzy, promotorzy, recenzenci i cztonkowie komisji egzaminacyjnej) beda
mogli zobaczy¢ zwigzek tego autora z tg pracy. Natomiast pozostali uzytkownicy:

* nie zobacza pracy na liscie prac autora,

* nie zobaczg nazwiska autora na stronie z danymi pracy,

* nie zobaczg nazwiska autora obok tytutu pracy na liscie wynikdw wyszukiwania,

e nie bedg w stanie wyszukaé pracy, wpisujgc nazwisko autora w pole wyszukiwania w
ramach wyszukiwania szybkiego.

Widocznos$¢ wtasnego nazwiska ustala sie nie w Archiwum Prac Dyplomowych, lecz w serwisie
USOSweb. Nalezy w tym celu wybraé w USOSweb w gérnym menu pozycje ,MOJ USOSWEB”, a
nastepnie w lewym menu pozycje ,PREFERENCJE”. Na dostepnej pod tymi pozycjami stronie
dostepna jest opcja ,,Pokaz moje nazwisko przy moich pracach dyplomowych”.



